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ALLEGATO 3 
AL MANUALE DI GESTIONE DEL PROTOCOLLO INFORMATICO, DEI FLUSSI DOCUMENTALI E DEGLI ARCHIVI 
 

 

 

TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE 
 



CATEGORIA I – AMMINISTRAZIONE 

 

Classe I – Comune – Provincia - Regione 

FASCICOLI: 

1. Comune – Territorio e confini – Capoluogo, frazioni, Centri abitati – Circoscrizioni territoriali – Municipi 

(territorio e confini)  

2. Statuto Comunale – Amministrazione – Uffici comunali (ordinamento, orari, disposizioni di servizio, ecc.) 

– Uffici distaccati – Municipi e funzioni loro delegate 

3. Bandiera – Gonfalone – Stemma - Bollo 

4. Regione – Organi – Rapporti con il Comune – Delega di funzioni – Circolari, disposizioni ed atti vari 

5. Provincia – Organi – Rapporti con il Comune – Delega di funzioni – Circolari, disposizioni ed atti vari 

6. Associazioni intercomunali – Comprensori – Circondari – Comunità montane – Consorzi – Aree 

metropolitane – Rappresentanti del Comune nelle loro Amministrazioni – Rapporti con il Comune – Atti 

vari 

7. Associazioni internazionali fra Comuni – ANCI – altri organismi associativi dei Comuni e di altri Enti Locali 

 

Classe II – Protocollo – Archivio – Albo Pretorio 

FASCICOLI: 

1. Protocollo – Archivi comunali (storico, corrente, di deposito, dei contratti, ecc) 

2. Servizio notificazione – Referti del messo – Atti del Comune 

3. Albo Pretorio – Servizio pubblicazione all’albo – Referti di pubblicazione 

 

Classe III – Economato 

FASCICOLI: 

1. Economato - Regolamento – Disposizioni ed atti vari 

2. Contabilità (anticipazioni, rendiconti, rimborsi) 

3. Economato – Regolamento – Disposizioni ed atti vari 

4. Stampati – Cancelleria – Valori bollati – Attrezzature (acquisti e manutenzione) – Macchine per uffici e 

servizi comunali – Spese postali, telegrafiche e telefoniche 

5. Abbonamenti a giornali, riviste, ecc. 

6. Massa vestiario ai dipendenti 

 

Classe IV – Organi comunali e commissioni varie 

FASCICOLI: 

1. Risultati elezioni comunali – Consiglio comunale – Convalida e surrogazione consiglieri comunali – 

Anagrafe dei consiglieri comunali 

2. Elezione del Sindaco – Deleghe ed incarichi vari – Commissari straordinari o “ad acta” 

3. Composizione ed elezione della Giunta comunale – Anagrafe assessori 

4. Elezione dei consigli circoscrizionali 

5. Elezione “pro – sindaco” e “ consultori” municipali 

6. Composizione e nomina commissioni comunali varie 

7. Nomina difensore civico 

 

Classe V – Deliberazioni – Ordinanze - Regolamenti 

FASCICOLI: 

1. Giunta Comunale – Avvisi di convocazione – Deliberazioni (proposte pareri e decisioni) – Registro verbali 

– Controllo – Ricorsi ed opposizioni – Esecutività 

2. Consiglio Comunale – Avvisi di convocazione - Deliberazioni (proposte pareri e decisioni) – Registro 

verbali – Controllo – Ricorsi ed opposizioni – Esecutività 

3. Commissari straordinari o “ad acta” - Deliberazioni (proposte pareri e decisioni) – Registro verbali – 

Controllo – Ricorsi ed opposizioni – Esecutività 

4. Deliberazioni dei consigli circoscrizionali – Verbali – Ricorsi ed opposizioni 

5. Ordinanze del Sindaco o del Commissario straordinario – Registri – Ricorsi ed opposizioni 

6. Regolamenti comunali – Adozione, pubblicazione, ricorsi ed opposizioni – Approvazione ed 

omologazione – Atti vari 



7. Deliberazioni e decisioni delle commissioni 

8. Certificati del Sindaco 

9. Richieste copie deliberazioni, ordinanze, registri 

10. Responsabili dei Servizi – Atti vari - Determine 

 

Classe VI – Indennità e rimborso spese organi comunali 

FASCICOLI: 

1. Indennità e rimborso spese al Sindaco, amministratori, componenti di commissioni, commissari 

straordinari e “ad acta”, ecc.i 

 

Classe VII – Personale 

FASCICOLI: 

1. Regolamento organico – Inquadramento e trattamento economico – Indennità speciali 

2. Segretario comunale 

3. Concorsi pubblici – Concorsi interni – Assunzione tramite Uff. Collocamento 

4. Assunzioni obbligatorie e tutela lavoratori categorie protette – Statistiche periodiche - Varie 

5. Personale di ruolo – Nomina, dimissioni, collocamento a riposo, congedi, permessi, aspettative – 

infermità, ecc. 

6. Personale non di ruolo – Supplenze 

7. Lavoro straordinario – Incarichi – Missioni, trasferte e compensi vari 

8. CPDEL – INPS – INADEL (previdenza) – INAIL – GESCAL – Altri Istituti previdenziali ed assistenziali – 

Ricongiunzioni e riscatti – Contributi vari – Pratiche pensione – Cessione di stipendio – atti vari 

9. Procedure e provvedimenti disciplinari – Atti relativi 

10. Sindacati dipendenti enti locali esterni ed interni – Organizzazioni sindacali – Atti vari – Rappresentanza 

ed assistenza sindacale – Atti vari 

11. Prestazioni di volontariato e di obiettori alla leva militare 

12. Corsi – Seminari – Aggiornamenti personale dipendente 

 

Classe VIII – Sede comunale e locali per uffici - Automezzi 

FASCICOLI: 

1. Costruzione, manutenzione, locazione 

2. Arredamento e macchine per ufficio – acquisti, manutenzione, noleggi 

3. Illuminazione, riscaldamento, pulizia, ecc. 

4. Concessioni temporanee di locali ad Enti o privati 

5. Automezzi comunali – Acquisti e manutenzione 

6. Firma digitale – Posta elettronica – Assistenza software 

 

Classe IX – Cause, liti, conflitti riguardanti l’Amministrazione 

FASCICOLI: 

1. Cause, liti, arbitrati, sentenze e transazioni 

2. Legali, consulenti e periti 

3. Ricorsi amministrativi 

4. Azione popolare 

 

Classe X – Andamento dei servizi amministrativi 

FASCICOLI: 

1. Andamento dei servizi amministrativi – Ispezioni - Inchieste 

2. Accertamenti Commissioni Consiliari 

3. Interventi del Difensore Civico 

 

Classe XI – Affari Generali 

FASCICOLI: 

1. Affari generali 

2. Feste locali – Congressi – Ricevimenti 

3. Atti di terzi notificati al Sindaco 



4. Convegni – Conferenze – Corsi 

 

Classe XII – Istituti ed enti diversi amministrati dal Comune 

FASCICOLI: 

1. Aziende servizi municipalizzati 

2. Istituti ed Enti diversi amministrati dal Comune 

3. Vari 

 

Classe XIII – Contratti 

FASCICOLI: 

1. Contratti ed atti relativi 

2. Repertorio dei Contratti 

3. Aste, appalti e licitazioni 

 

Classe XIV – Attività documentale in generale 

FASCICOLI: 

1. Legalizzazioni ed autenticazioni firme e documenti del Segretario Comunale o dagli Incaricati dal Sindaco 

– Atti notori e dichiarazioni sostitutive 

 

Classe XV – Atti e circolari riguardanti la categoria 1 

FASCICOLI: 

1. Coppe - Targhe 

 

 

CATEGORIA II – ASSISTENZA E BENEFICENZA 

 

Classe I – Enti ed Istituzioni di assistenza e beneficienza  

FASCICOLI: 

1. Gestione del personale e dei beni ex C.A. ed Opere Pie di assistenza e beneficienza soppresse 

2. Opere Pie ed Altre Istituzioni di Assistenza e beneficienza in amministrazione separata  

3. Società operaie di mutuo soccorso 

4. Monti di crediti su pegno – Monti frumentari 

5. Sussidi vari 

6. Servizio di assistenza dei mutilati ed invalidi civili (compresi i ciechi, sordomuti ed anziani) 

7. Assistenza domiciliare 

8. Assistenza sociale 

9. Esenzione da Ticket sanitari 

 

Classe II – Ospizi – Ricovero indigenti 

FASCICOLI: 

1. Ricoveri in Ospizi ed altri Istituti 

2. Indigenti inabili al lavoro 

3. Ciechi – Sordomuti ed altri minorati fisici e psichici 

 

Classe III – Brefotrofi ed Orfanotrofi 

FASCICOLI: 

1. Brefotrofi – Esposti e baliatici 

2. Orfanotrofi ed orfani – Ricoveri - Sussidi 

 

Classe IV – Lotterie – Tombole – Fiere di beneficienza 

 

Classe V – Assistenza e tutela dell’infanzia e dell’adolescenza 

FASCICOLI: 

1. Colonie marine, montane ed elioterapiche – Cure speciali e sussidi vari 

2. Asili nido 



Classe VI – Associazioni ed Istituti Nazionali di Assistenza e Previdenza 

FASCICOLI: 

1. INPS – INAIL, ecc. 

2. Croce Rossa Italiana 

3. Campagna antitubercolare 

 

Classe VII – Atti e circolari riguardanti la categoria 2 

 

 

CATEGORIA III – POLIZIA LOCALE 

 

Classe I – Personale  

FASCICOLI: 

1. Vigili urbani – Guardie campestri - Accalappiacani 

2. Disposizioni varie – Ordini e rapporti di servizio 

 

Classe II – Polizia Urbana – Polizia Rurale - Contravvenzioni 

FASCICOLI: 

1. Regolamenti ed ordinanze 

2. Circolazione stradale – Segnaletica stradale 

3. Incidenti stradali 

4. Contravvenzioni 

5. Sicurezza Urbana – Atti e provvedimenti vari in materia 

 

Classe III – Affissioni pubbliche ed occupazioni temporanee di aree pubbliche 

FASCICOLI: 

1. Regolamenti ed ordinanze 

2. Servizio delle pubbliche affissioni – Pubblicità – Occupazione temporanea spazi ed aree pubbliche 

 

Classe IV – Smarrimento e ritrovamento di animali ed oggetti 

 

Classe V – Atti e circolari riguardanti la categoria 3 

FASCICOLI: 

1. Parcheggi 

2. Atti e documenti vari riguardanti la Polizia Locale 

 

 

CATEGORIA IV – SANITA’ ED IGIENE 

 

Classe I – Rapporti con Enti, Uffici e Presidi sanitari 

FASCICOLI: 

1. ASL e Distretto sanitario 

2. Laboratorio d’Igiene e profilassi 

 

Classe II – Servizi sanitari 

FASCICOLI: 

1. Medicina scolastica 

2. Educazione sanitaria 

3. Consultori familiari 

4. Edifici e locali adibiti permanentemente o temporaneamente a servizi sanitari 

 

Classe III – Farmacie comunali e private 

FASCICOLI: 

1. Farmacie comunali – regolamento ed esercizio 

2. Farmacie comunali - personale 



3. Farmacie comunali – Cassa pensioni, INADEL previdenza ed assicurazioni varie per il personale 

4. Farmacie private 

5. Armadi farmaceutici 

 

Classe IV – Epidemie - malattie contagiose ed epizoozie 

FASCICOLI: 

1. Epidemie - Malattie contagiose 

2. Epizoozie ed altre malattie del bestiame 

3. Idrofobia 

4. Servizio disinfezioni – Locali d’isolamento 

5. Servizio vaccinazioni e rivaccinazioni 

 

Classe V – Provvedimenti sanitari (artt. 32 e 33 Legge 833/1978) 

FASCICOLI: 

1. Ordinanze  

2. Trattamenti sanitari obbligatori 

 

Classe VI – Igiene pubblica  

FASCICOLI: 

1. Regolamenti ed ordinanze  

2. Igiene pubblica 

3. Vigilanza sulle condizioni igienico – sanitarie della casa di abitazione 

4. Vigilanza sanitaria edifici scolastici 

5. Vigilanza sanitaria sulle vaccherie e sul commercio del latte, allevamenti zootecnici 

6. Vigilanza sanitaria sui laboratori di carni, laboratori chimici ed industriali, celle frigorifere 

7. Vigilanza sul personale esercente attività di barbiere, parrucchiere per signora ed affini; addetto ai servizi 

domestici o alla preparazione, manipolazione e vendita degli alimenti – Attestati di idoneità sanitaria 

8. Mattatoi pubblici e privati – Pescherie – Vigilanza sanitaria sulle carni e sul pesce 

9. Latrine pubbliche – Pozzi neri – Concimaie, ecc. Lotta contro le mosche 

10. Controllo sanitario lavatoi ed abbeveratoi pubblici 

11. Acque minerali, acque pubbliche e private, controlli ed esami periodici 

12. Igiene dell’ambiente - Inquinamento 

13. Igiene sul lavoro – Fabbriche – Lavorazioni insalubri 

 

Classe VII – Nettezza urbana 

FASCICOLI: 

1. Regolamenti ed ordinanze 

2. Servizio della nettezza pubblica 

3. Rimozione e trasporto rifiuti 

4. Discariche – Inceneritori 

 

Classe VIII - Polizia mortuaria - Cimiteri 

FASCICOLI: 

1. Regolamenti ed ordinanze 

2. Costruzione, ampliamento e conservazione dei cimiteri 

3. Trasporto di salme – Inumazioni e tumulazioni - Esumazioni 

4. Concessioni cimiteriali 

5. Obitori 

6. Luce votiva 

 

Classe IX – Atti e circolari riguardanti la categoria 4 

FASCICOLI: 

1. ENPA 

2. Atti e circolari di interesse generale riguardanti la categoria 4 

 



CATEGORIA V – FINANZE 

 

Classe I – Beni comunali - Debiti e crediti 

FASCICOLI: 

1. Beni demaniali – Regolamenti per le concessioni precarie – Concessioni precarie 

2. Beni patrimoniali mobili ed immobili – Regolamenti di gestione 

3. Acquisti – Alienazioni - Permute 

4. Affitto beni patrimoniali 

5. Debiti e crediti – Rendite ed oneri patrimoniali 

6. Titoli di rendita pubblica 

7. Cansi, canoni, livelli - Affrancazione 

8. Imposte, tasse tributi ed oneri a carico dell’Ente 

9. Assicurazioni varie 

10. Inventari 

 

Classe II – Contabilità – Bilanci e conti consuntivi - Verifiche di cassa – Cont. speciali 

FASCICOLI: 

1. Bilancio di previsione ed atti relativi 

2. Variazioni di bilancio – Accertamento nuove entrate e nuove spese 

3. Prelevamento dal fondo di riserva 

4. Chiusura dell’esercizio finanziario – Conto consuntivo 

5. Contabilità speciali 

6. Preventivi, impegni e liquidazione di spese – Storni di fondi 

7. Verifiche di cassa 

8. Rilevazioni statistiche  

9. Mandati e Reversali 

 

Classe III – Imposte e tasse – Compartecipazioni – Diritti vari 

FASCICOLI: 

1. Commissioni tributarie – Designazione commissari – Ricorso, notifiche ed atti vari – Anagrafe tributaria e 

codice fiscale 

2. Imposte erariali dirette – IRPEF – IRPEG – Dichiarazioni annuali – Proposte aumento imponibili – 

Accertamenti – Atti vari 

3. ILOR – Aliquota – Dichiarazioni annuali – Accertamenti, ecc. 

4. INVIM – Aliquota, accertamenti, definizione valore, ecc. 

5. Imposte erariali indirette e tasse – IVA – Imposta di registro, bollo, ipotecaria, catastale, ecc. Tasse 

concessioni governative. Addizionale sul consumo energia elettrica - Varie 

6. ICIAP – Riscossioni – Verifiche ed accertamenti 

7. Imposta su cani, accertamenti, piastrine, ecc. 

8. Imposta comunale sulla pubblicità e diritti sulle pubbliche affissioni – Regolamenti, tariffe, accertamenti, 

ecc. 

9. Altre imposte comunali 

10. TOSAP – Passi carrai – Regolamenti, tariffe, accertamenti, ecc. 

11. Tassa smaltimento rifiuti solidi urbani – Regolamento, tariffa, accertamenti, ecc. 

12. Compartecipazioni, compensazioni, attribuzioni e contribuzioni varie e sostitutive di tributi soppressi – 

Diritti di macellazione – Contributi statali, regionali, provinciali e di enti diversi 

13. Diritti di mercato, di peso e di misure, per atti d’ufficio, ecc. 

14. Tassa sulle concessioni comunali – Tasse di ammissione ai pubblici concorsi, ecc. 

15. Contributi relativi al rilascio di concessioni edilizie – Oneri di urbanizzazione 

16. Proventi servizi pubblici comunali – Rette di frequenza – Proventi vari 

17. Imposte, tasse, diritti, ecc. regionali e provinciali 

18. Formazione ruoli di riscossione – Sgravi e rimborsi 

19. Circolari, disposizioni, statistiche 

20. IMU (Comunicazioni – Accertamenti – Etc.) 

21. TARES 



22. IUC 

23. TARI 

24. TASI 

 

Classe IV – Entrate patrimoniali diverse 

FASCICOLI: 

1. Canone fornitura acqua potabile – Canone raccolta e depurazione acque luride 

 

Classe V – Uffici finanziari dello Stato 

FASCICOLI: 

1. Catasto - Commissione censuaria – Diritti catastali 

2. Intendenza di finanza 

3. Ufficio distrettuale II.DD. – Uffici del registro e del bollo – Conservatoria delle ipoteche – Uffici doganali 

4. Commissione delle Imposte dirette ed indirette: Distrettuale e Provinciale 

5. Classificazione terreni e fabbricati 

 

Classe VI – Mutui e prestiti 

FASCICOLI: 

1. Mutui 

2. Anticipazioni di cassa 

 

Classe VII – Eredità e donazioni – Contributi ed interventi di privati 

 

Classe VIII – Esattoria e Tesoreria 

FASCICOLI: 

1. Servizi di esattoria e tesoreria – Appalti - Conferme cauzioni 

 

Classe IX – Atti e circolari riguardanti la categoria 5 

FASCICOLI: 

1. Contributi richiesti al Comune 

2. Atti e circolari di interesse generale riguardanti la categoria 5 

 

 

CATEGORIA VI – GOVERNO 

 

Classe I – Atti ufficiali 

FASCICOLI: 

1. Raccolta ufficiale leggi e decreti – Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana 

2. Foglio annunzi legali 

3. Bollettino ufficiale della Regione 

4. Bollettino ufficiale della Prefettura 

 

Classe II – Liste elettorali 

FASCICOLI: 

1. Commissioni elettorali: Comunale e Circondariale 

2. Servizio elettorale – Schedario – Fascicoli personali 

3. Liste elettorali generali e di sezione 

4. Statistiche 

 

Classe III – Elezioni e Referendum 

FASCICOLI: 

1. Elezioni politiche (Camera dei Deputati e Senato) 

2. Elezioni amministrative (Comunali, Provinciali, Regionali) 

3. Elezioni europee 

4. Referendum nazionali, regionali e comunali 



Classe IV – Rapporti con lo stato 

FASCICOLI: 

1. Pubblicazioni varie dello Stato 

2. Deleghe di Organi statali 

 

Classe V - Feste nazionali – Commemorazioni - Onoranze 

FASCICOLI: 

1. Feste nazionali e solennità civili – Commemorazioni ed onoranze – Avvenimenti straordinari 

 

Classe VI – Onorificenze 

FASCICOLI: 

1. Azioni di valore civile 

2. Onorificenze, ordini cavallereschi, decorazioni, medaglie, ecc. 

 

Classe VII – Concessioni governative – Pensioni di Stato 

FASCICOLI: 

1. Concessioni governative – Provvedimenti ed autorizzazioni diverse 

2. Pensioni di Stato – Pensionati dello Stato e di Enti Locali 

3. Pensioni ai lavoratori 

4. Pensioni e sussidi straordinari governativi 

 

Classe VIII – Partiti politici – Associazioni - Organizzazioni 

FASCICOLI: 

1. Partiti politici e loro Organizzazioni – Rapporti con il Comune 

2. Associazioni sindacali e di categoria 

 

Classe IX – Atti e circolari riguardanti la categoria 6 

FASCICOLI: 

1. Rapporti con la Prefettura 

2. Comitato Provinciale Pubblica Amministrazione 

 

 

CATEGORIA VII – GRAZIA, GIUSTIZIA E CULTO 

 

Classe I – Circoscrizione giudiziaria 

FASCICOLI: 

1. Pretura – Tribunale – Corte d’appello – Procura della Repubblica 

2. Corte d’assise – Corte d’assise d’appello 

3. Tribunale dei minori 

4. Casellario giudiziale. 

 

Classe II – Giudici popolari – Procedure giudiziarie ed arbitrali 

FASCICOLI: 

1. Giudici popolari – Formazione elenchi e revisioni 

2. Certificati di rito – Certificati penali – Bandi – Notifiche di atti, ecc. 

3. Giudizi arbitrali 

 

Classe III – Carceri e riformatori – Uffici giudiziari 

FASCICOLI: 

1. Carceri mandamentali e giudiziari - Riformatori 

2. Uffici giudiziari 

3. Amnistie, grazie, indulti, perdoni 

 

Classe IV – Conciliazione 

FASCICOLI: 



1. Giudice e vice giudice conciliatore  

2. Ufficio di conciliazione – Cancelliere – Messo di conciliazione – Verifiche semestrali 

 

Classe V – Archivio notarile – Notai  

FASCICOLI: 

1. Archivio notarile – Notai  

2. Protesti cambiari 

3. Repertori 

 

Classe VI – Culto 

FASCICOLI: 

1. Edifici di culto: costruzione, manutenzione e restauri 

2. Manifestazioni religiose di qualsiasi culto 

3. Clero, parroci – Ordini religiosi, confraternite 

4. Religiosi ed associazioni non cattoliche 

 

Classe VII – Atti e circolari riguardanti la categoria 7 

 

 

CATEGORIA VIII – LEVA E TRUPPA 

 

Classe I – Liste e operazioni di leva 

FASCICOLI: 

1. Leva di terra, di mare ed aeronautica – Formazione delle liste 

2. Visita ed arruolamenti – Ammissione a dispensa dal compiere la ferma di leva ed altri benefici relativi al 

servizio militare 

3. Operazioni del Consiglio di leva  

 

Classe II – Servizi militari 

FASCICOLI: 

1. Chiamata alle armi della classe di leva 

2. Richiami alle armi – Soccorsi giornalieri a congiunti di militari alle armi 

3. Ruoli matricolari – Elenchi delle variazioni 

4. Arruolamenti speciali e volontari 

5. Renitenti 

6. Licenze, congedi e riforme 

7. Requisizioni militari 

 

Classe III – Tiro a segno  

FASCICOLI: 

1. Società mandamentali di tiro a segno – Campi e poligoni di tiro 

 

Classe IV – Requisizioni per utilità militari 

FASCICOLI: 

1. Caserme militari, guarnigioni, campi di aviazioni 

2. Alloggi militari – Ruolo degli obbligati – Indennità e rendiconti 

3. Ospedali militari – Tribunali militari 

 

Classe V – Servizi dipendenti dalla guerra 

FASCICOLI: 

1. Orfani di guerra 

2. Mutilati – Invalidi – Ex combattenti e reduci – Famiglie dei caduti – Pensionati di guerra 

3. Salme dei caduti in guerra – Cimiteri di guerra 

4. Associazioni nazionali combattenti, mutilati, reduci, partigiani, decorati, famiglie dei caduti, ecc. 

 



Classe VI - Atti e circolari riguardanti la categoria 8 

 

 

CATEGORIA IX – ISTRUZIONE PUBBLICA 

 

Classe I – Organi scolastici 

FASCICOLI: 

1. Ministero della PP.II. – Consigli Naz. Consultivi 

2. Provveditore agli Studi – Consiglio Scolastico Provinciale 

3. Distretto Scolastico 

 

Classe II – Istruzione primaria 

FASCICOLI: 

1. Scuola materna di Stato, comunale e privata 

2. Scuole elementari di Stato e private 

3. Scuole serali, festive, doposcuola, corsi popolari 

4. Direzione Didattica – Consiglio di Circolo – Consigli di Classe 

 

Classe III – Istruzione secondaria 

FASCICOLI: 

1. Scuole medie inferiori 

2. Scuole medie superiori – Istituti tecnici, Ist. Magistrali, Ginnasi, Licei, Ist. Professionali e d’Arte vari 

3. Consigli d’Istituto e di Classe 

 

Classe IV – Istruzione superiore 

FASCICOLI: 

1. Università ed Istituti d’istruzione superiore 

 

Classe V – Compiti del Comune 

FASCICOLI: 

1. Costruzione, manutenzione, arredamento edifici scolastici di pertinenza comunale 

2. Personale insegnante delle scuole materne comunali 

3. Personale non insegnante e non docente dipendente dal Comune 

4. Materiale didattico, arredamento, attrezzature, ecc. di spettanza comunale 

 

Classe VI – Convitti scolastici 

 

Classe VII – Obbligo scolastico – Tutela provvedimenti 

 

Classe VIII – Assistenza scolastica 

FASCICOLI: 

1. Refezione scolastica 

2. Servizio trasporto gratuito alunni della Scuola dell’obbligo 

3. Borse di studio, premi, ecc., agli studenti meritevoli 

4. Colonie climatiche 

5. Istituti di beneficienza e di educazione 

 

Classe IX – Istituti scientifici, musei, biblioteche e pinacoteche 

FASCICOLI: 

1. Istituti scientifici 

2. Musei, biblioteche, pinacoteche, ecc. 

3. Biblioteche scolastiche popolari 

4. Istituzioni culturali cittadine 



 

Classe X – Manifestazioni culturali 

FASCICOLI: 

1. Teatri, concerti ed altre manifestazioni artistiche – Banda musicale – Convegni, mostre, ecc. 

 

Classe XI – Educazione fisica – Campi sportivi 

FASCICOLI: 

1. Palestre ginnastiche – Campi ed impianti sportivi 

2. Gare sportive - Campeggi 

 

Classe XII – Atti e circolari riguardanti la categoria 9 

 

 

CATEGORIA X – LAVORI PUBBLICI E COMUNICAZIONI 

 

Classe I – Urbanistica 

FASCICOLI: 

1. Lavori preparatori per il piano regolatore – Incarico 

2. Piano regolatore generale – Pubblicazioni – Osservazioni ed opposizioni 

3. Piani particolareggiati – Attuazione 

4. Programma di fabbricazione 

5. Regolamento edilizio 

 

Classe II – Strade – Vie e piazze 

FASCICOLI: 

1. Vie e piazze comunali: costruzione e manutenzione – Strade vicinali – Sgombro neve 

2. Consorzi stradali 

3. Fognature costruzione e manutenzione, depuratori 

4. Regolamento e concessioni d’allacciamento alle fognature 

5. Occupazioni stradali permanenti e temporanee 

 

Classe III – Ponti 

FASCICOLI: 

1. Ponti: costruzione e manutenzione – Sottopassaggi - Cavalcavia 

 

Classe IV – Illuminazione pubblica 

FASCICOLI: 

1. Illuminazione pubblica: impianti e manutenzioni 

 

Classe V – Acque pubbliche – Acquedotto – Pozzi e fontane – Acque private 

FASCICOLI: 

1. Acque e fontane pubbliche 

2. Concessioni per derivazione acque pubbliche 

3. Acquedotto: costruzione e manutenzione 

4. Regolamenti gestione acquedotto – Concessioni acqua potabile a privati 

5. Pozzi, cisterne e canali 

6. Acque e pozzi privati 

7. Impianti idroelettrici 

 

Classe VI – Consorzi ed opere idrauliche 

FASCICOLI: 

1. Consorzi idraulici – Consorzi di bonifica – Sistemazione bacini montani 

2. Opere di difesa fiumi e torrenti 

3. Canali 



Classe VII – Espropriazioni per pubblica utilità 

FASCICOLI: 

1. Dichiarazione di pubblica utilità e di indifferibilità ed urgenza 

2. Espropriazione per causa di pubblica utilità – Occupazioni d’urgenza – Decreti – Indennizzi 

 

Classe VIII – Poste e telecomunicazioni 

FASCICOLI: 

1. Poste e telegrafi – Telefoni – Radioaudizioni – Televisione 

 

Classe IX – Ferrovie e trasporti 

FASCICOLI: 

1. Ferrovie – Servizi pubblici autofilotranviari – Linee aeree – Navigazione interna 

2. Servizi di autonoleggio da rimessa e con stazionamento – Regolamento - Licenze 

3. Impianti distribuzione carburanti, gas e metanodotti 

 

Classe X – Ufficio Tecnico Comunale 

FASCICOLI: 

1. Ufficio tecnico - Personale 

2. Lavori in economia - Regolamento 

3. Capitolati generali e speciali – Provviste di materiali - Lavori 

 

Classe XI – Edilizia pubblica e privata - Costruzioni, ricostruzioni e riparazioni edili 

FASCICOLI: 

1. Ordinanze ed atti relativi all’edilizia 

2. Costruzioni, ricostruzioni, restauri e riparazioni edili – Concessioni edilizie e licenza di abitabilità o di 

agibilità 

3. Edilizia economica e popolare 

4. Esecuzione di opere pubbliche, costruzioni, restauri, varie 

5. Sanzioni pecuniarie e penali per trasgressioni alla legge urbanistica 

6. Rilevazione statistica opere pubbliche ed attività edilizia 

 

Classe XII – Giardini – Monumenti - Scavi 

FASCICOLI: 

1. Giardini pubblici – Parchi della rimembranza – Monumenti - Scavi 

 

Classe XIII – Porti – Fari – Fanali - Spiagge  

FASCICOLI: 

1. Opere marittime 

 

Classe XIV – Atti e circolari riguardanti la categoria 10 

FASCICOLI: 

1. ENEL 

2. Atti e circolari di interesse generale riguardanti la categoria 10 

 

 

CATEGORIA XI – AGRICOLTURA, INDUSTRIA E COMMERCIO 

 

Classe I – Agricoltura – Caccia – Pesca – Pastorizia 

FASCICOLI: 

1. Agricoltura – Esposizioni, mostre – Manifestazioni varie 

2. Contributi unificati in agricoltura 

3. Caccia – Pesca – Piscicoltura - Apicoltura 

4. Pastorizia - Monticazione 

5. Boschi e foreste – Polizia Forestale – Taglio piante – Rimboschimento – Cantieri di rimboschimento 

6. Ispettorato agrario provinciale – Consorzio agrario provinciale 



7. Ortofrutticoltura – Viticoltura e produzione vini 

8. Ammassi volontari 

9. Censimento agrario e statistiche varie 

10. Comunità Montane 

11. Agriturismo 

12. UMA (Ufficio Macchine Agricole) 

 

Classe II – Patrimonio zootecnico 

FASCICOLI: 

1. Produzione zootecnica – Stazioni di monta e fecondazione artificiale 

 

Classe III – Industria e lavoro 

FASCICOLI: 

1. Industria: opifici, stabilimenti, laboratori 

2. Artigianato 

3. Lavoro dei fanciulli e degli adolescenti - Apprendistato 

4. Libretti di lavoro 

5. Infortuni sul lavoro – Istituti mutuo previdenziali 

6. Disoccupazione – Collocamento mano d’opera 

7. Organizzazioni associative di industriali e di artigiani 

8. Esposizioni e mostre 

9. Miniere, cave e torbiere 

10. Censimento industriale e statistiche varie 

 

Classe IV – Commercio 

FASCICOLI: 

1. Disciplina del commercio fisso ed ambulante – Commissioni – Rilascio licenze - Mediatori 

2. Commercio all’ingrosso dei prodotti ortofrutticoli, delle carni e dei prodotti ittici 

3. Vendita prodotti agricoli da parte degli agricoltori coltivatori diretti 

4. Cooperative, enti di consumo, spacci comunali 

5. Organizzazioni sindacali del commercio 

6. Disciplina dei prezzi 

7. Censimento commerciale e statistiche varie 

 

Classe V – Credito assicurazioni 

FASCICOLI: 

1. Casse di Risparmio – Istituti di credito – Borse valori – Borse merci 

2. Istituti di assicurazione 

 

Classe VI – Fiere e mercati 

FASCICOLI: 

1. Fiere e mercati – Mercati coperti – Foro boario – Mercuriali – Pesa pubblica - Regolamenti 

 

Classe VII – Pesi e misure 

FASCICOLI: 

1. Servizio pesa pubblica – Regolamento – Tariffe – Gestione 

2. Stato utenti – Formazione e variazioni – Verifiche biennali 

3. Pese private – Permessi e tariffe 

 

Classe VIII – Turismo 

FASCICOLI: 

1. Enti turistici locali 

2. Iniziative locali per incremento turistico 

3. Enti Provinciali del Turismo 

4. Industria alberghiera 



5. Informazioni turistiche in generale 

 

Classe IX – Usi civici 

 

Classe X – Esercizio funzioni relative a tutte le attività economiche 

FASCICOLI: 

1. Funzioni regionali 

2. Funzioni comunali proprie o delegate dalla Regione 

3. Camera di commercio, industria, artigianato ed agricoltura 

 

Classe XI – Atti e circolari riguardanti la categoria 11 

 

 

CATEGORIA XII – STATO CIVILE, ANAGRAFE E CENSIMENTO 

 

Classe I – Stato civile 

FASCICOLI: 

1. Ufficiale dello stato civile - Delegati 

2. Uffici distaccati di stato civile - Delegazioni 

3. Atti e certificati vari dello stato civile 

4. Verificazioni periodiche dei registri dello stato civile 

5. Comunicazioni con l’Ufficio Provinciale del Tesoro relative a pensionati dello Stato e degli Enti Locali 

 

Classe II – Anagrafe della popolazione residente 

FASCICOLI: 

1. Ufficiale d’anagrafe - Delegati 

2. Anagrafe della popolazione residente 

3. Immigrazioni 

4. Emigrazioni 

5. Variazioni nell’ambito del Comune  

6. Variazioni dipendenti da comunicazioni dello Stato Civile 

7. Accertamenti, indagini, contravvenzioni ed ordinanze 

8. Certificati anagrafici 

9. Toponomastica e numerazione civica 

 

Classe III – Anagrafi speciali 

FASCICOLI: 

1. AIRE – Anagrafe italiani residenti all’estero 

2. Schedario per gli emigrati o immigrati al o dall’estero 

3. Libretto internazionale di famiglia 

4. Schedario della popolazione temporanea 

5. Anagrafe dei pensionati INPS 

 

Classe IV – Censimento generale della popolazione 

 

Classe V – Statistiche demografiche 

 

Classe VI – Atti e circolari riguardanti la categoria 12 

 

 

CATEGORIA XIII – ESTERI 

 

Classe I – Comunicazioni con l’Estero 

FASCICOLI: 

1. Autorità diplomatiche e consolari 



2. Corpo consolare estero in Italia 

 

Classe II – Emigrazioni ed immigrazioni 

FASCICOLI: 

1. Passaporti  

2. Emigrati ed immigrati 

3. Rimpatriati 

4. Deceduti all’estero 

 

Classe III – Atti e circolari riguardanti la categoria 13 

 

 

CATEGORIA XIV – OGGETTI DIVERSI 

 

Classe I – Affari non classificati nelle altre categorie 

FASCICOLI: 

1. Affari diversi 

2. Notificazioni di atti di altri Comuni ed Uffici 

3. Informazioni 

 

 

CATEGORIA XV – PUBBLICA SICUREZZA 

 

Classe I – Pubblica incolumità 

FASCICOLI: 

1. Pubblica calamità 

2. Provvedimenti per la prevenzione 

3. Servizi di protezione civile 

4. Prevenzione e denuncia infortuni sul lavoro 

 

Classe II – Armi ed esplosivi 

FASCICOLI: 

1. Fabbriche fuochi artificiali 

2. Licenze per vendita armi, polveri e materie 

3. Armi da fuoco, porto d’armi, denunce, trasporto 

4. Deposito e distribuzione carburanti e materiali infiammabili 

 

Classe III – Teatri e spettacoli pubblici – Gare sportive 

FASCICOLI: 

1. Teatri, cinematografi e trattenimenti vari – Balli pubblici - Mascherate 

2. Gare sportive 

 

Classe IV – Esercizi pubblici 

FASCICOLI: 

1. Piano commerciale per gli esercizi pubblici 

2. Esercizi di vendita bevande alcooliche ed analcooliche 

3. Alberghi – Locande - Affittacamere 

4. Ristoranti, osterie, tavole calde 

5. Autorimesse, stallaggi, bagni pubblici, ecc. 

6. Tipografie e litografie 

 

Classe V – Scioperi e pubbliche manifestazioni  

FASCICOLI: 

1. Scioperi – Dimostrazioni e disordini 

2. Riunioni politiche, manifestazioni varie, civili e religiose 



Classe VI – Mendicità 

FASCICOLI: 

1. Accattonaggio - Questue 

 

Classe VII – Persone pericolose per la società 

FASCICOLI: 

1. Pregiudicati – Diffidati – Ammoniti – Arresti domiciliari – Soggiorno obbligato – Sorvegliati – Espulsi 

dall’estero – Dimessi da case di pena – Oziosi e vagabondi 

2. Provvedimenti ed informazioni 

3. Foglio di via obbligatorio 

 

Classe VIII – Carte d’identità ed autorizzazioni diverse di P.S. 

FASCICOLI: 

1. Carta d’identità – Attestato d’identità personale ai minori degli anni 15 – Certificati di buona condotta 

2. Portieri – Guide 

3. Mestieri e traffici ambulanti 

4. Autorizzazioni varie 

 

Classe IX – Forza pubblica 

FASCICOLI: 

1. Carabinieri - Agenti di P.S. – Caserme ed Uffici – Guardie notturne – Guardie giurate 

2. Vigilanza privata 

 

Classe X – Mentecatti e tossicomani 

 

Classe XI – Stranieri 

FASCICOLI: 

1. Soggiorno degli stranieri – Denunce - Statistiche 

 

Classe XII – Avvenimenti straordinari interessanti la P.S. 

 

Classe XIII – Servizio antincendio – Vigili del Fuoco 

 

Classe XIV – Comitato Provinciale Ordine e Sicurezza Pubblica 

FASCICOLI: 

1. Comitato Provinciale Ordine e Sicurezza Pubblica 

2. Antimafia 

3. Antiterrorismo 

 

Classe XV – Antimafia 

 

Classe XVI – Antiterrorismo 

 

Classe XVII – Ascensori 

 

Classe XVIII – Atti e circolari riguardanti la categoria 15 

 

 

 

 

 


